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Can cir Ludt Gido duc dai hoc ndm 2012 sira déi bé sung nam 2018;

Can cir Quyét dinh s6 262/0P-PHQOG ngay 20/04/2017 cia Gidm déc PHOG-HCM vé
viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 789/QP-PHKTL ngay 09/08/2017 ciia Hiéu truong Truong
Dai hoc Kinh 16 - Luat vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc;

Cdn cir Quyét dinh 1458/0P-PHKTL ngay 22/8/2019 ciia Hiéu trieomg vé viéc Ban hanh
chwong trinh dao tao dai hoc;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh hoc phan kién tap dbi véi dao tao
trinh d6 dai hoc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic 6ng (ba) Truéng phong Pao tao, Truong phong K& hoach —Tai chinh,
Trudng cac Khoa, B6 mon, cic don vi va ca nhan thudc Trudng Pai hoc Kinh té - Luat
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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DAIHOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH
Hoc phan Kién tip doi voi dio tao trinh dd dai hoc
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 H;%Z/QD-DHKT L ng&y.OH thdng.j.. nam 2021
ciia Hiéu truomg Truong Pai hoc Kinh té - Ludt)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. P6i twong va pham vi ap dung |

1. Quy dinh nay 4p dung cho hoc phan Kién tip c6 trong chwong trinh dao tao chinh
quy trinh d¢ dai hoc ctia Truong Pai hoc Kinh té -Luat [UEL] (sau ddy goi tdt la Quy dinh
kién tép).

2. Quy dinh nay khong ap dung dbi v6i hoat dong ngoai khoa (tham quan va kién tap)
trong ké hoach hing nim theo d& 4n ciia chuong trinh chit luong cao hodc cir nhin
tai nang.

Piéu 2. Muc dich ciia hoat dong kién tip

1. Gén viéc hoc chuyén mén & Truong véi tim hiéu, nghién ctru thue tidn giup
sinh vién sém nhén thirc rd hon vé nhitng yéu cAu va co hoi 1am viée cua nganh dao tao;
sinh vién ¢6 co hdi tim hiéu thuc té, phat huy tinh cha dong, sang tao va nang cao
nang luc trong viéc van dung nhirng kién thuc duge dao tao vao hoat dong thuc tién nham
dap tmg yéu cau cia thi trudng lao dong.

2. Gin viéc dao tao cia UEL vdi hoat dong thuc tién cia xa hoi va thi truong
lao dong; ting cudng gén két gitta UEL va céc co quan, doanh nghiép (goi tit 1 co sd)
nhan sinh vién kién tap va thuc tap
Piéu 3. Quy dinh vé diéu kién, thoi gian, hinh thirc, kinh phi kién tip

1. Diéu kién dé sinh vién dwoc kién tap

Khéng bi ky luat tir mirc dinh chi hoc tdp va khong bi truy clru trach nhiém hinh su
dén thoi diém dang ky kién tap.
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2. Thoi gian kién tap

a. Thoi gian kién tap dugc thuc hién theo khung chuong trinh dao tao da ban hanh
(cubi nam thir 2 hodc cubi nam thir 3 theo chuong trinh dao tao chudn) kéo dai trong
05 tudn, trong d6 ¢6 03 tuan kién tap va 02 tudn hoan thanh bio cdo két qué kién tap.

b. Thoi diém sinh vién di kién tap s& do khoa chuyén mén d xuét vao ddu mdi nim
hoc. |

3. Hinh thirc kién tap

a. C6 hai hinh thire t6 chuc kién tap, cu thé:

- Kién tap tap trung: giang vién hudng din kién tip s& tip trung sinh vién dén
kién tap tai dia phuong hodc co s& da co ké hoach truée. Sinh vién thuc hién kién tap
tdi thiéu 6 bubi (trong khung thoi gian thuc hién ké hoach kién tap, khong bao gém
thoi gian di chuyén).

- Kién tap khong tap trung: sinh vién chu dong lién hé don vi kién tap. Truong hop
dic biét, khoa chuyén mon gidi thiéu don vi kién tap cho sinh vién. Thoi gian kién tap
cu thé do Khoa chuyén mén quy dinh, nhung phai dam bao téi thiéu 2 budi/1 tudn, kéo dai
trong 3 tuln .

b. Hoc phan kién tap theo hinh thirc kién tép tap trung dugc td chirc khi sé lwong sinh
vién dang ky tir 30 sinh vién. Trudng hop dic biét s& do Khoa chuyén mén dé xuét va
Ban Giam hiéu quyét dinh.

4. Kinh phi thuc hién

a. Thi lao huéng din va trién khai dot kién tap ( 5 tiét/I6p, tinh theo 16p).

b. Thu lao va chi phi huéng dan va chdm béo céo kién tap: thu lao huéng din va
chidm bdo c4o s& dugc tinh theo sinh vién (3,3 tiét/ bao céo kién tap).

c. Pon gié tiét chuin s& ap dung theo quy ché chi tiéu noi bo.

d. Cong tac phi clia gidng vién huéng dn kién tap hinh thirc tap trung sé& thuc hién

theo Quy ché chi tiéu noi bo.



Chuong 2
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 4. Nhiém vu ciia Phong Piao tao

1. Xay dung ké hoach kién tap chung cho toan truong.

2. M@ 16p hoc phén cho sinh vién ding ky kién tap.

3. Cung cép céc gidy to, biéu miu lién quan dén kién tap.

4. Tiép nhan, tong hop ké hoach ciia cic khoa bdo cdo Ban Gidm hiéu va theo doi
tién do thuc hién ké hoach kién tép.

5. T chirc riit kinh nghiém c6ng tac kién tap va xir 1y cac vin d& phat sinh.

6. Phéi hop véi cac don vi trong trudng thuce hién kiém tra, thanh tra kién tap.
Piéu 5. Nhiém vu Phong Khio thi va Pim bio chit lrgng

1. Phéi hop khoa chuyén mén xdy dung cic ndi dung danh gia dé dam bao chuén
d4u ra mén hoc.

2. Phéi hop khoa chuyén mén thuc hién cong téc khao thi theo ding quy dinh cia
Nha truong.
Diéu 6. Nhiém vu ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Chuén bi ngudn tai chinh cho cac dot kién tap.

2. Huéng din thuc hién céc thi tuc tam (g, thanh quyét toan theo ding quy dinh.
Diéu 7. Nhiém vu ciia Phong Céng tic sinh vién

1. Huéng dan sinh vién ding ky tam trti theo lut cu trd trong thoi gian kién tap.

2. Phéi hop véi khoa chuyén mén giai quyét cac van dé phét sinh trong qué trinh
sinh vién di kién tap.

3. Pé xuit Ban Giam hiéu xir 1y cac trudng hop vi pham quy ché, vi pham phép luét
trong qua trinh di kién tap.

4. Pé xuit khen thuéng dot xuat (néu c6) trong qua trinh sinh vién di kién tap.
Diéu 8. Nhiém vu ciia Trung tim Quan hé Doanh nghiép

1. Pau méi xitc tién, thiét 1ap cac quan hé clia Trudng véi céc co s dé tiép nhan va

hd trg sinh vién dén kién tap.



2. Phéi hop va hd trg cac khoa md rong mdi quan hé véi cac co s dé tiép nhan va
hd trg sinh vién dén kién tap.

3. Xay dung, van hanh hé théng hd trg céc khoa va cac don vi chuc nang trong Trudong
theo doi tinh hinh kién tdp cua sinh vién, tao kénh lién lac giita cic co s& voi Khoa

chuyén mén va giang vién huéng dan.

Diéu 9. Nhiém vu ciia khoa chuyén mén
1. T6 chirc trién khai hoat dong kién tap cho sinh vién
Khoa chuyén mén xay dung va quyét dinh phuong an td chirc kién tap tap trung hodc
khong tap trung va c6 cac nhiém vu sau:

a. Kién tap tap trung:

- Lap ké hoach chi tiét (trong d6 xé4c dinh rd noi kién tp, thoi gian kién tap), lap
du toan cho dot kién tap va trinh Ban Gidm hi¢u phé duyét.

- Phén cong gidng vién phu trach dot kién tap ddi véi timg 16p trén co s hoi ¥ véi
c¢b van hoc tap ciia 16p. Ty s lugng sinh vién tham gia dot kién tap, Khoa chuyén mon
clr giang vién tham gia dot kién tip voi sb lugng 01 giang vién phu trach tbi da
45 sinh vién.

- T4 chic cho giang vién di tién tram (khi can thiét).

- Phdi hop véi céc Phong chirc nidng td chuc thuc hién theo ké hoach da duoc
phé duyét.

b. Kién tap khong tap trung:

- Lén ké hoach téng thé vé thoi gian va yéu ciu kién tap dbi voi sinh vien dé
thong tin dén sinh vién trudc dot kién tép (giéng ké hoach cho dot bao céo thuc tap
cubi khoéa).

- HO trg Gidy gi6i thiéu sinh vién dé kién tap.

- Phén cong giang vién huéng din kién tap dé quan 1y, hd trg, hudng dan sinh vién
vé chuyén mén trong qua trinh kién tap.

2. T6 chirc danh gia viéc thye hién kién tap cia sinh vién

a. Xdy dung ndi dung chi tiét, thang diém danh gia kién tdp phi hop v6i yéu clu
chuyén mén cta khoa, gdm cac nhiém vu va yéu ciu dbi véi sinh vién trong thoi gian
kién tap.

b. C6 hinh thirc d4nh gia két qua kién tap phi hop sau khi két thuc kién téap.
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Pic¢u 10. Nhiém vu ciia gidng vién hwéng din va tham gia td chirc hoat dong kién tip

1. Péi véi kién tap tap trung

a. Huéng dan kién tap cé nhi€ém vu lién hé noi kién tap, t6 chir, quan ly, huéng din
sinh vién trong qué trinh kién tap.

b. T4 chirc thuc hién cac cong viéc theo ké hoach kién tap cua khoa da dugc phé duyét.

c. Huéng din, dénh gi4 sinh vién hoan thanh c4c nhiém vu va yéu cau dot kién tap.

2. P6i véi kién tap khong tip trung:

a. Giang vién huéng dan kién tap cta 16p chiu trich nhiém quan 1y, gidm sat sinh vién
trong qua trinh kién tap. Khoa c6 thé phan cong dai dién Ban chii nhiém khoa, trudng
bd mén hodc gidng vién trong cling bd mon clng véi giang vién huéng din té chic,
huéng din, danh gia sinh vién thuc hién kién tap.

b. T4 chirc thuc hién cac cong vi€c theo ké hoach da dugc phé duyét.

c. Huéng dén sinh vién hoan thanh cac nhiém vu va yéu cau dot kién tép.

Diéu 11. Nhiém vu ciia sinh vién

1. Sinh vién ding ky tham gia va thuc hién hoc phan kién tap theo dung quy dinh.

2. Cht ddng lién hé tim noi kién tdp phu hop véi nganh dao tao dbi véi kién tap
khéng tap trung; dén kién tap tai noi kién tap tap trung theo ké hoach ctia khoa.

3. Tudn thu day da cac yéu ciu, ndi quy, quy dinh cta Truong, khoa va noi dén
kién tap.

4. C6 thai d6 hoc tdp nghiém tic, quan sat, nghe thuyét minh, huéng din va ghi chép
dAy du thong tin 1am co s& viét bao cdo kién tap.

5. Mang theo thé sinh vién va cic gidy to tity than khi dén co so kién tap.

6. Hoan thanh cac nhiém vu, yéu cu vé kién tap theo quy dinh.

7. Tu trang trai chi phi sinh hoat va cic chi phi phat sinh khac (néu c6) trong dot

kién tap.



Chwong 3
DANH GIA KET QUA

Piéu 12. Khung danh gia hoc phin kién tap

1. Panh gia kién tip va bio cdo kién tap

a. Qua trinh kién tdp cia sinh vién dugc giang vién hudéng din danh gia dua trén
nhat ky kién tap, phiéu nhan xét cta don vi kién tap, noi dung bao cao kién tap va tinh than,
thai do 1am viéc cua sinh vién. Viéc dénh gia bao cdo kién tap phai dam bao lugng hoa
dugc cac chuin dau ra va cac tiéu chi danh gia phai phi hop véi muc tiéu, chudn dau ra
ctia hoc phan kién tap.

b. Tharig diém chim kién tap va bdo céo kién tap 1a thang diém 10. Khoa s& quy dinh
chi tiét viéc danh gia két qua hoc phin kién tip duoc thé hién trong dé cuong chi tiét cua
mon hoc.

2. Sinh vién phai kién tip lai trong cic truong hop sau

a. Sinh vién vi pham céc quy dinh vé ky luat lam viéc, lich trinh lam viéc theo
quy dinh ciia doanh nghiép, khoa va ciia giang vién huéng dan.

b. Pén hét thoi han quy dinh ma.sinh vién khong ndp di béo cdo kién tip va
phiéu nhan xét ctia doanh nghiép.

c. Béo céo kién tdp cia sinh vién sao chép mét ph?m hoic toan bd cac bao cao kién
tap, hodc céc tai liéu cia ngudi khac ma khong trich dan theo quy dinh.

d. Sinh vién c6 diém kién tip du6i trung binh (nhé hon 5) phai thuc hién lai kién tap

trong dot kién tap ciia nam tiép theo.

Chuong 4
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay 4p dung cho tét ca cc chuong trinh d4o tao dai hoc chinh quy cua
truong tir khoa 2019 (tir nién khéa 2019 — 2023). Déi véi cac chuong trinh chét luong
cao néu ¢ cac quy dinh riéng thi thyc hién theo quy dinh cia Dé 4n chét lugng cao.

2. Can ctr quy dinh nay, 1anh dao céc khoa, b0 moén va céc don vi chirc ning
chi dong xay dung ké hoach trién khai té chirc kién tap, tw van va hd tro ngudi hoc,
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quéan ly va giam sat qua trinh kién tap.

3. Nha truong sé diéu chinh, bd sung quy dinh nay khi c6 nhitng quy dinh méi cta
B6 Giso duc va Dao tao, PDHQG TP. HCM va nhitng vin d& phat sinh trong qué trinh
thuc hién.

4. Céac phu luc, miu bao céo dinh kém quy dinh nay c6 thé dugc ra soat va
diéu chinh theo quyét dinh ctia Hi€u trudng trong qua trinh thuc hién.

5. Trong qué trinh trién khai thuc hién hing nim, néu c6 vin dé gi phét sinh

-

céc don vi giri ¥ kién vé Phong Pao tao dé Truong xem xét va diéu chinh cho phu hop./. L/

SO /4

e
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PHU LUC 1: QUI TRINH KIEN TAP CUA SINH VIEN

(Kém theo Quvét dinh sé / {.?Q/QD-DHKTL ngay W. thang . nim 2021 ciia Hiéu trueong Truong Pai hoc Kinh té - Ludt)

Quy trinh sinh vién kién tp tip trung

Don vij chiu a3 and :
Buée Luu dd N{i dung Chi tiét cdng viée trach nhi¢m Tlim: :Ili': ﬁginhv!
thue hién vehie P op
. N A ” . A sie . Thoi gian
Thing l;io diing ky Théng bdo ding ky - Phon§ Dao tao ra thong bdo dang ky hoc phan kieén tap chung dot véi ding ky céc —_— dang ky
: i o hoc phén kién tip hoc phan khac ’ hoc phan
todn truong
3 Trung tam
Khoa chuyén mén Khoa chuyén mén ) e en 1n . R . o Khoa 3 Quan hé
2 lién h¢ dom vi kién tp lién hé don vi kién tp Khoa chuyén mén lién hé don vij thyc tip cho sinh vién chuyén mén 1 tuan doatih
nghiép
icns: charrli il 1§h°a chuy%n mon - Khoa chuyén mén x4y dyng ké hoach chi tiét ctia dot lfién tap sinh vién. Ktioa .
3 xéy dyng ké hopeh chi tiét Agy: d\"}‘lt,% tlf‘fthWCh - Chuyén ké hoach v danh séch sinh vién kién tap (Mdu KT _01) dén Phong Do tao chuyén mén 1 tuan
chi tie
" g v ok . A ey 4 - K A o £: .y A . 3
4 — Trinh ke hp’ach C}'ll tiet | - Pl.lf)ng i?&o tao trinh k& hoach chi tiét kién tdp cia Khoa dén Ban Giam Hi¢u xin ky POT 1 tudn
hgoch BGH Ban Giam hiéu kién chi dao.
A A { ” K ~ . A A o ek
: Khoa trién khai - Kh?a tnfn kh:}l to c})uc kién tdp cho sinh vién theo ké hoach chi tiet dd dugc Ban Thiss .
5 Khoa trién khai PO Giam hi¢u phé duyét 5 - i 1 tuan
t3 chire kién tjp t0 chire kien tép chuyén moén
. Giang vién
. in " e B ek X . . ‘s . ;
6 —— Sinh \l/(lﬁéx:l t::i\;c hi¢n - Sinh vién thyc hién kién tip theo sy hudng dan cua giang vién phy trach phll,éltlr::h, 3 ngiy
chuyén mén
” SV nd - Sinh vién thyc hién viét béo céo kién tap va c6 danh gia cuia don vj kién tap Khoa 3
SV njp Bi : S .
7 e RivectuiRifectie Bao cao kién tdp - Sinh vién np béo céo kién tap vé Khoa chuyén mén chuyén moén 2 i
L Béo cdo - Khoa chuyén mén thong ké va dénh gid két qua kién tip (Mdu KT _03) Khoa .
8 P cho K gu K ey két qua kién tap - Phong Pao tao té chirc dénh gid va rat kinh nghiém kién tap sinh vién chu){, cg ;non, 1 tuan
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Quy trinh sinh vién kién tip khéng tip trung

Don vi chiu Théi diém Pon vi
Buéc Luu d Noi dung Chi tiét cong viéc trach nhi¢gm on phoi
= thuc hi¢n
thuc hién hop
) 3 A ; ; WY S s o Thoi gian
" ?a"gh?, ;Z?"f-"y Théng béo dang ky - PPong Péo tao ra thdng bdo diang ky hoc phan kién tdp chung dot vdi dang ky céc hoc — dang ky
ve phia kifa tp hoc phén kién tap phan khac : hoc phan
toan truong
. Trung
xdy :,(::; :2',',{,:';,’," f,: R th03 ChUY‘E“ mén - Khoa xchuz'én mén xdy dyng ké hoach chi tifet cua dqt~kién tap sintl vién. Khoa i tam X
2 xdy dyng ke hoach | . Chuyén ké hoach va danh sach sinh vién kién tip (Mdu KT_01) dén Phong Péo tao chuyén mén ltuan | Quanh¢
chi tiet doanh
2. nghi¢p
Trinh ké
haoch BGH Trinh ké hoach chi tiét | - Phong Pao tao trinh k& hoach chi tiét kién tap ctia Khoa dén Ban Giam Hiéu xin ky A
3 R b Mgt P.DT 1 tuan
Ban Giam hiéu kién chi dao.
S
Thong béin Théng b Kh
ké hogch kién tip ong bao ) & & & 2 " O . - oa 2
4 K& hogoh kién tip Khoa chuyén mén ra thong bao thoi gian thyc hién kien tép cho sinh vién chuyén mén 1 tuan
_ SVchiding . A . am. . iia - Sinh vién cht dong lién h¢ don vij kién tdp ctia minh
5 en b dom i Sinh vién chi dong lién | _ & ie, lien hé idng vién huéng din & c6 dinh huéng phi hop chuyén nginh duge Rilios. 1 tudn
hé¢ don vij kien tap ddo tao chuyén moén
] lg(il;;n;zin‘gh::: | Fhonctiigito siky - Khoa cung cfip gidy gi6i thigu kién tap cho sinh vién Ylica L tukn
gidi thigu kien tép chuyén mén
olieake - Sinh vién ty lién hé kién tap s& ndp lai gidy tiép nhén kién tap cho Khoa (Mdu KT 02) Khoa
i nhin kién tip Giéy liép nhan kién tdp | - Khoa hd trg sinh vién chua tim dugc don vj tiép nhén kién tap (trong truong hop dic it 1 tudn
bigt) chuyén mén
) Giang vién
g Sinh vién thyc hién - Sinh vién thyc hién kien tép tai don vj di dang ky phu trach, 2
8 SVithechlca dea tp kién tap Khoa chuyén 3 tufip.
T mon
9 SV nd - Sinh vién thyc hién viét bao cao kien tap va cé danh gia cia don vj kien tap Khoa 2 tudn
SV thye hign kién tip Béo cdo kién tap - Sinh vién ngp bao cdo kién tip vé Khoa
0 " Béo cdo - Khoa chuyén mén th’c‘mg ke va:x’déph'gié.két qui }(ién tap (AM@ KT_03) . Khoa ol
Béo céo két qui kidn thp két qua kién tap - Phong Do tgo t6 chirc dénh gia va rat kinh nghi¢m kién tap sinh vién N “)}’)eg ’}non, tudn




) PHULUC2 ‘
MAU DANH SACH SINH VIEN KIEN TAP

TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

MAU KT _01

KO sseasinssias Doc lap — Tu do — Hanh phiic
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng ndm
DANH SACH SINH VIEN KIEN TAP PAI HOC CHINH QUY
41 | S— s ITHOR s, sl
(Keny theo KE HOACRS0: v v e wos wesaes ssn sxs cer)
STT | MSSV |HoténSV | Lép | Piadiém | Nguwdi | SO diénthoai | Trwéng | Giingvién | Ghi Cha
kién tip | lién hé | nguoilién hé |  doan huéng din
Danh sach gdm...sinh vién.
LANH PAO KHOA NGUOI LAP




MAU KT_02

DON VI/CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TIEP NHAN KIEN TAP Poc lap — Tw do — Hanh phic

GIAY TIEP NHAN SINH VIEN KIEN TAP

Don Vi tiép NhaN SINH VIBN: ... eeee s
DIRA. B civcoinssnssmmmsnsionarmsummmeninmsramastmemme s e mees sas e s sxsvem st sm oea  Tres S3 S E PSS A TR VRN RS
EHCHU RHIOBIY . cxasvisnsasus sisnssnsssmesinsonnsmsmensmusnssasssnsonnssnvennenmorsorsasmes sermeasesay ss s sy § EEAm SRS
Co sb déng y tiép nhén cac anh/chi 12 sinh vién Truong Pai hoc Kinh té - Luét

c6 tén sau day:

STT | MSSV | HoténSV | Ngaysinh | Lép | Khoa |Ghi Chi
1

dén kién tap tai don vi trong thoi gian .... Tudn (tir ngdy .../.../.... dénhétngay
cd ol
Yéu cdu sinh vién thuc tap chip hanh ding noi quy, quy dinh).

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay.... théng... ndm
X4c nhan cia don vi kjén tap
(Ky tén va dong dau)
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MAU KT 03

TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA............ Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

BAO CAO KET QUA KIEN TAP
NAM HOC....

L Thong tin chung
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III. Kho khian va thuan loi
1. Thuan lgi

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay.... thdng... nim
LANH PAO KHOA
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